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Rôle Présentation des fonctions disponibles sur l'écran Visiotec.

Principe La visiotec permet la recherche de modes opératoires :
- Par nom / mot clé
- Par rubrique de classement
L'écran permet de déclencher la création / modification ... des documents. Il contient
aussi des fonctions telles que l'archivage

Pré-requis HTML Applicable ModOP Vidéo 2020R03-03 et +
MP4 Type Présentation
Quick Niveau Découverte

Présentation de l’écran

Terminologie En Cours : ModOp en cours de travail. il n'est disponible que sur le machine locale.
Attente de validation : Le ModOp est présent sur la machine locale et dans l'espace
de validation
Validé : Le ModOp est valide, MAIS attention il n'est pas archivé
Fini / archivé : Le ModOp est terminé, Validé et Archivé. Il est disponible dans le
répertoire archives (en général sur le serveur) et dans l'espace de publication
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Partie 1 : Présentation générale
Opérations élémentaires Astuces Instruction Controle Ecran

1- Accéder à la visiotèque  O
2- Visiotec par défaut par défaut Modop

Attente de
Validation et
Validés (Non
archivés) et Tri par
date de
MODIFICATION

3- Codes couleur / Cases à
cocher

 O

4- Afficher les ModOp en Cours cocher : "les
modops non
terminés"

5- Afficher les Modops Publiés Cocher "les
modops finis
Publiés"
Cocher "les
modops fini
Publiés"

6- Trier Cliquer sur une
colonne pour trier

7- Utiliser la zone recherche Saisir une partie du
nom ou un mot clé
dans la zone
"Recherche"

8- Information de Détail  O
9- Filtrer Utiliser les listes

déroulantes à
gauche
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Partie 2 : Présentation avancée
Opérations élémentaires Astuces Instruction Controle Ecran

1- Nombre de ModOp affichés Indiqué au dessous
de la liste "> XXX"

2- Option Toutes les versions cocher "toutes les
versions" pour
afficher les
Anciennes versions
Archivées

3- Changer les colonnes Utiliser la zone
"Affichage
colonnes" et cocher
l'information à
afficher dans
chaque colonne
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Partie 3 : Fonctions essentielles
Opérations élémentaires Astuces Instruction Controle Ecran

1- Menu contextuel / Clic droit  O
2- Lien de consultation HTML Clic droit sur le

ModOp "Lien de
consultation
HTML". Envoyer ce
lien aux collègues
pour valider les
documents

3- Créer une copie d'archivage Clic droit sur le
ModOp : "Créer une
copie ...". La
sauvegarde est
Locale à votre
machine
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